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Коротка анотація до курсу:  

Дисципліна «Адміністративні процедури в умовах діджиталізації» спрямована на 

формування у здобувачів вищої освіти цілісного уявлення про адміністративні процедури та 

системи наукових знань щодо сутності, завдань та особливостей адміністративних процедур як 

одного з напрямів публічного адміністрування в Україні. Оволодіння системою теоретичних і 

науково-прикладних знань щодо зазначених категорій сприяє розвитку у здобувачів навичок 

застосування правових норм, що визначають порядок здійснення адміністративних процедур на 

сучасному етапі, з метою їх використання у подальшій професійній діяльності. 

 

1. Схема дисципліни  

№ з/п  Тема 

 

Тема 1   Загальна характеристика адміністративних процедур 

Тема 2 
Суб’єкти адміністративних процедур: поняття, ознаки та види 

Тема 3 
Структура адміністративних процедур 

Тема 4 Адміністративний акт 

Тема 5 Адміністративні процедури з надання адміністративних послуг 

Тема 6 Адміністративні процедури провадження у справах про адміністративні правопорушення 

Тема 7 Правове регулювання діджиталізації адміністративних процедур 

 



Формат курсу: заочний 

2. Компетентності, які мають бути сформовані у результаті опанування навчальної 

дисципліни  

 здатність розв’язувати складні завдання та проблеми у галузі професійної 

діяльності або у процесі навчання, що передбачає проведення досліджень та/або здійснення 

інновацій та характеризується невизначеністю умов і вимог;  

 здатність кваліфіковано застосовувати нормативні правові акти в умовах 

реалізації адміністративних процедур у сфері публічного адміністрування, застосовувати 

матеріальні та процесуальні норми права в професійній діяльності; 

 готовність до виконання посадових обов’язків із забезпечення законності й 

правопорядку, безпеки особистості, суспільства, держави;  

 здатність виявляти, давати оцінку й сприяти припиненню неправомірної 

поведінки;  

 здатність здійснювати статистичний аналіз інформації;  

 здатність досконало володіти своєю спеціальністю, безперервно поповнювати свої 

знання; 

 здатність здійснювати попередження правопорушень під час реалізації 

адміністративних процедур;  

 знання системи та завдання адміністративних органів, які відповідно до закону 

уповноважені здійснювати функції публічної адміністрації. 

 

3. Результати навчання:  

 аргументація положень і висновків, до яких здобувач дійшов у процесі опанування 

дисципліни з використанням широкого арсеналу моделей, правил і прийомів юридичного 

аргументування; 

 збір, аналіз, а також систематизація законодавства, що складає нормативну базу 

реалізації адміністративних процедур в умовах діджиталізації в Україні; 

 виявлення прогалин, суперечностей та інших недоліків законодавства про 

адміністративні процедури, формулювання власних пропозицій, спрямованих на подолання 

колізій законодавства у вказаній сфері; 

 удосконалення комунікативних навичок (вміння спілкуватися в діалоговому режимі з 

учасниками адміністративного провадження та особами, які сприяють розгляду справи, згідно з 

принципами, передбаченими Законом України «Про адміністративну процедуру» та з 

урахування балансу публічного і приватного інтересу під час реалізації адміністративних 

процедур); 

 самостійно ініціювати, організовувати та проводити комплексні дослідження в галузі 

правової регламентації адміністративних процедур, що здійснюються суб’єктами, які 

виконують функції публічної адміністрації, в умовах діджиталізації, які приводять до 

отримання нових знань. 

 

4. Обсяг курсу  

Вид заняття  Загальна  кількість годин  

Лекції  26 

Семінарські заняття / практичні / лабораторні  24 

Самостійна робота  100 
 

Технічне й програмне забезпечення /обладнання – ПК (ноутбук), програма Microsoft 

Power Point (використовується викладачем з метою наочності подання лекційного матеріалу, а 

також здобувачами - з метою підготовки і усних виступів з презентаціями під час семінарських 



занять), портал дистанційної освіти ДПУ Moodle, доступ до Інтернету, Zoom та Google Meet – 

застосунки для участі у вебінарах та відеоконференціях під час лекцій і семінарських занять.  

  Неформальна освіта    (не передбачена) 

 

6.Політика оцінювання   

 Політика щодо дедлайнів та перескладання: завдання, які виконуються із порушенням 

термінів без поважних причин, оцінюються на нижчу оцінку (5 балів). Перескладання модулів 

відбувається із дозволу дирекції ННІ права за наявності поважних причин (наприклад, 

лікарняний).  
 

Політика щодо академічної доброчесності: письмові роботи перевіряються на 

наявність плагіату і допускаються до захисту із коректними текстовими запозиченнями не 

більше 20%. Списування під час контрольних робіт та екзаменів заборонені (в т.ч. із  

використанням мобільних девайсів).  
 

7.Рекомендована література  

Основна література: 

1. Закаленко О. В. Адміністративні процедури: навч.-метод. посіб. (для здобувачів вищої 

освіти денної форми навчання) / О. В. Закаленко, Д. А. Козачук, А. Ю. Осадчий. Одеса: Фенікс, 

2019. 48 с. URL: https://dspace.onua.edu.ua/server/api/core/bitstreams/7087e07d-8248-46fd-a346-

ae89e14731c4/content (дата звернення: 30.09.2024 р.). 

2. Науково-практичний коментар до Закону України «Про адміністративну процедуру» / 

авт. колектив: Андрійко О. Ф., Бевзенко В. М. та ін.; за заг. ред. Тимощука В. П. Київ, 2023. 

545 с. 

3. Кодекс адміністративного судочинства: Закон України від 06 лип. 2005 р. № 2747-IV. 

URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2747-15#Text (дата звернення: 14.09.2024). 

4. Кодекс про адміністративні правопорушення: Закон України від 07.12.1984 р. № 8073-

X. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/80731-10#Text (дата звернення: 30.09.2024). 

5. Податковий кодекс України: Закон України від 02.12.2010 р. № 2755-VI. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2755-17#Text (дата звернення: 30.09.2024). 

6. Про адміністративну процедуру: Закон України від 17 лют. 2022 р № 2073-IX. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2073-20#Text (дата звернення: 14.09.2024). 

7. Про адміністративні послуги: Закон України від 06.09.2012 р. № 5203-VI. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5203-17#Text (дата звернення: 14.09.2024). 

8. Про електронні документи та електронний документообіг: Закон України від 

22.05.2003 р. № 851-IV. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2155-19#Text (дата звернення: 

14.09.2024). 

9. Про електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги: Закон України від 

05.10.2017 р. № 2155-VIII. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2155-19#Text (дата 

звернення: 14.09.2024). 

 

Допоміжна: 
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2. Анохіна Д. В. Адміністративна процедура: поняття та стадії відповідно до Закону 

України «Про адміністративну процедуру». Юридичний науковий електронний журнал. 2023. 

№ 6. С. 283-286. URL: http://www.lsej.org.ua/6_2023/64.pdf (дата звернення: 14.09.2024). 

3. Боєв М. Закон України «Про адміністративну процедуру»: «дев'ятий вал» та «тиха 
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