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Назва курсу Документознавство у правоохоронній діяльності 

Електронна версія 

курсу 
https://moodle.dpu.edu.ua/course/view.php?id=4178 

 

Коротка анотація до курсу: 

Метою вивчення навчальної дисципліни «Документознавство у правоохоронній 

діяльності» є підготовка висококваліфікованих фахівців, які володіють системою знань у галузі 

правоохоронної діяльності, можуть критично оцінювати та застосовувати на практиці інноваційні 

методи, що формують «портфоліо компетенцій» через розвиток hard і soft skills; мають практичні 

навички фіксування у відповідних службових документах змісту прийнятих  рішень у процесі  

правоохоронної діяльності; виявлення та документування правопорушень; планування, організації, 

перебігу і результатів проведених правоохоронними органами процесуальних та інших дій. 

 

1. Схема дисципліни 

№ з/п Тема 

Тема 1 Загальнотеоретичні положення юридичного документознавства   

Тема 2 .Основні види документів у правоохоронній діяльності 

Тема 3 Методика складання документів правоохоронними органами. 

Тема 4 Офіційно-діловий стиль у документах правоохоронних органів  

Тема 5 Використання юридичних термінів у документах  

Тема 6 Текст як основа документів.  

Тема 7 
Основні форми фіксування процесуальних дій та процесуальних рішень  

правоохоронних органів    

Тема 8 
Значення документів як носіїв інформації та використання їх правоохоронними 
органами  

 

2. Формат курсу: очний та змішаний. Викладання курсу передбачає поєднання 

традиційних форм аудиторного навчання з елементами електронного навчання, в якому 

використовуються спеціальні інформаційні технології, такі як комп’ютерна графіка, аудіо- та відео- 

інтерактивні елементи, онлайн консультування і т.п. 

 

3. Компетентності, які мають бути сформовані у результаті опанування навчальної 

дисципліни 

 

Після вивчення курсу здобувачі вищої освіти повинні володіти такими компетентностями:  

 

Здатність займатися правозастосовною діяльністю, здійснювати дізнання, вирішувати 



складні спеціалізовані задачі і практичні проблеми у сфері правоохоронної діяльності, 

виконувати правоохоронні функції в нестандартних ситуаціях. 

Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях. 

Здатність використовувати інформаційні та комунікаційні технології. 

Здатність приймати обґрунтовані рішення.  

Здатність працювати в команді. 

Здатність до критичного та системного аналізу правових явищ.  

Здатність самостійно збирати та критично опрацьовувати, аналізувати та узагальнювати 

правову інформацію з різних джерел.  

Здатність визначати придатні для юридичного аналізу факти, систематизувати одержані 

результати, встановлювати причинно-наслідкові зв’язки, формулювати аргументовані висновки 

та рекомендації. 

Здатність ефективно застосовувати сучасну техніку та інформаційні технології, 

використовувати технічні засоби, спеціалізовані інформаційно-пошукові системи, бази та банки 

даних, а також відповідне програмне забезпечення для захисту прав і свобод людини, власності, 

суспільних відносин від протиправних посягань.  

Здатність до аналізу та оцінки причин, умов та факторів, що впливають на вчинення 

кримінальних та адміністративних правопорушень.  

Здатність визначати особу правопорушника, аналізувати кількісні та якісні показники 

злочинності. 

Здатність застосовувати криміналістичну техніку, оперативно-технічні засоби.  

Здатність забезпечувати охорону державної таємниці та працювати з носіями інформації з 

обмеженим доступом.  

Здатність вживати заходів з метою запобігання, виявлення та припинення кримінальних та 

адміністративних правопорушень, усунення загроз життю та здоров’ю фізичних осіб і публічній 

безпеці, що виникла внаслідок усунення правопорушення.  

Здатність взаємодіяти з міжнародними інституціями під час здійснення дізнання, 

вирішення спеціалізованих задач у сфері правоохоронної діяльності.  

Здатність ефективно застосовувати методи кримінального аналізу з метою забезпечення 

економічної безпеки держави. 

 

4. Результати навчання: 

 

За результатами вивчення навчальної дисципліни здобувач вищої освіти повинен: 

 

Взаємодіяти із суб’єктами забезпечення публічної (громадської) безпеки і порядку з метою 

виконання завдань у сфері правоохоронної діяльності.  

Здійснювати пошук інформації у доступних джерелах, аналізувати і оцінювати її для 

повного та всебічного встановлення обставин, необхідних для виконання професійних завдань.  

Використовувати інформаційно-комунікаційні системи та інші інформаційні ресурси з 

метою виконання професійних завдань у сфері правоохоронної діяльності.  

Використовувати юридично значущі факти і формувати обґрунтовані правові висновки. 

Знати і розуміти вимоги законодавства, здійснювати кваліфікацію адміністративних та 

кримінальних правопорушень, грамотно оформлювати процесуальні документи, що 

використовуються під час провадження у справах про адміністративні та кримінальні 

правопорушення.  

Працювати самостійно та в команді при виконанні службових (посадових) обов’язків та під 

час розв’язання складних спеціалізованих задач у сфері правоохоронної діяльності.  

Застосовувати інформаційні системи та технології, технології захисту даних, методи 

обробки, накопичення та аналізу інформації, інформаційно-аналітичні системи, бази даних (в тому 

числі міжвідомчі та міжнародні), криміналістичні та оперативно-технічні засоби. 

Організовувати та здійснювати заходи щодо дотримання режиму секретності та захисту 

інформації.  

 

5. Обсяг курсу 



Вид заняття Загальна кількість годин 

Лекції 20 

Практичні заняття 40 

Самостійна робота 88 

 

Технічне й програмне забезпечення /обладнання – у період сесії доцільно мати мобільний 

пристрій (телефон) для оперативної комунікації з викладачем з приводу проведення занять та 

консультацій. У міжсесійний період – комп’ютерну техніку (з виходом у глобальну мережу 

Internet), доступ до платформи MOODLE та оргтехніку для комунікації з викладачем, підготовки 

(друку) тез для участі у наукових заходах, складання проектів службових та процесуальних 

документів, виконання інших видів письмових робіт. 

Неформальна освіта передбачена. 

 

6. Політика оцінювання 
         Політика щодо дедлайнів та перескладання: завдання, які виконуються із порушенням термінів без 

поважних причин, оцінюються на нижчу оцінку (1 бал). Перескладання модулів відбувається з дозволу 

керівництва інституту за наявності поважних причин (наприклад, лікарняний). 

  Політика щодо академічної доброчесності: письмові роботи перевіряються на наявність 
плагіату і допускаються до захисту із коректними текстовими запозиченнями не більше 20%. Списування під 

час контрольних робіт та заліку заборонені (в т.ч. із використанням мобільних девайсів). 

 

7. Рекомендована література 

    Основна 
1. Юридичне документознавство : навчальний посібник / С. С. Вітвіцький, О. М. Мердова, Л. П. Петришин, 

А. П. Сахно, І. К. Хозлу; за заг. ред. С. С. Вітвіцького. 2-ге вид. доповн. та переробл. Кропивницький : 

ДонДУВС, 2022. 203 с. 

2. Процесуальні документи досудового слідства (збірник зразків) : наук.-практ. посіб. / [Ю.М. 

Рябуха, С.С. Кудінов, А. З. Швець та ін.]. Харків : Право, 2021. 552 с. 

3. Складання процесуальних документів у досудовому розслідуванні: навчально-методичний 

посібник / Аленін Ю.П., В.Г. Пожар, О.О. Торбас. Одеса, 2020. 79 с. 

4. Чигрина Г.Л., Некрасов В.А., Довбаш Р.С. та ін. Письмові процесуальні документи досудового 

розслідування податкових злочинів : практикум : навч. посіб. / Г.Л. Чигрина, В.А. Некрасов, Р.С. 

Довбаш та ін. Ірпінь : Видавництво НУДПСУ, 2016. 558 с. 

5. Складання кримінальних процесуальних документів на стадії досудового розслідування: навч. 

посібник / Р. І. Благута, А.-М. Ю. Ангеленюк, Ю. В. Гуцуляк та ін. Львів: ЛьвДУВС, 2018. 384 с. 

Практикум зі складання процесуальних документів : навч. посібник / Кол. авт. 2-е вид., перероб. і 

доп. Дніпро : Ліра ЛТД, 2017. 308 с. 

 

Допоміжна: 

6. Кримінальний процес України у питаннях і відповідях: навч. посіб. / Л. Д. Удалова, М. А. 

Макаров, Ю.І. Азаров, С. О. Заїка, О. В. Кубарєва, О. В. Римарчук, В. В. Рожнова, Д. О. Савицький, 

А. В. Форостяний, О. Ю. Хабло. Видання 5-те, переробл. і доповн.Київ, 2020. 497 с. 

7. Кримінальний процес : підручник / [О. В. Капліна, О. Г. Шило, В. М. Трофименко та ін.] ;за заг. 

ред. О. В. Капліної, О. Г. Шило. Харків : Право, 2019. 584 с. 

8. Тертишник В.М. Кримінальний процес України: підручник. 7-ме вид., допов. і перероб.. Київ, 

2017. 840 с. 

9. Сухонос, В.В. Кримінальне право України. Особлива частина: підручник / В.В. Сухонос, Р.М. 

Білоконь, В.В.Сухонос (мол.) / за заг. ред. доктора юрид. наук, проф. В.В. Сухоноса. Суми : ПФ 

"Видавництво «Університетська книга», 2020. 672 с. 

10. Кримінальне право України: Загальна частина : підручник / В.Я. Тацій, В.І. Тютюгін, В. І. 

Борисов та ін. ; за ред. В. Я. Тація, В. І. Тютюгіна, В. І. Борисова. 6-те вид., перероб. і допов. Харків 

: Право, 2020. – 584 с. 



11. Кримінальне право України: Загальна частина : підручник / Є. С. Назимко, С. В. Лосич, Ю. О. 

Данилевська та ін. / за заг. ред. проф. В. М. Бесчастного та О.М. Джужи. Київ : ВД «Дакор», 2018. 

386 с. 

12. Про електронні документи та електронний документообіг: закон України від 22.05.2003 № 
851- IV (із змінами і доповненнями). URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/851-15#Text  

13. Про затвердження Положення про Єдиний реєстр досудових розслідувань, порядок його 
формування та ведення: наказ Офісу Генерального прокурора від 30.06.2020 № 298. URL: 
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/v0298905-20#Text  

14. Про затвердження та введення в дію Інструкції про порядок вилучення, обліку, зберігання та 

передачі речових доказів у кримінальних справах, цінностей та іншого майна органами 

дізнання, досудового слідства і суду (в новій редакції): спільний наказ Генеральної 

Прокуратури України, Міністерства внутрішніх справ України, Державної податкової 

адміністрації України, Служби безпеки України, Верховного Суду України та Державної 

судової адміністрації України від 27.08.2010 N 51/401/649/471/23/125.  

URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/v0051900-10/page#Text  

15. Про затвердження Інструкції про призначення та проведення судових експертиз та 

експертних досліджень та Науково-методичних рекомендацій з питань підготовки та 

призначення судових експертиз та експертних досліджень: наказ Міністерства юстиції України 

від 8 жовтня 1998 року N 53/5 (у редакції наказу Міністерства юстиції України від 26 грудня 

2012 року № 1950/5) (із змінами і доповненнями), зареєстровано в Міністерстві юстиції України 

3 листопада 1998 р. за N 705/3145. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0705-98#Text  

16. Розслідування та судовий розгляд кримінальних проваджень щодо легалізації (відмивання) 

коштів: посібник для суддів. Страсбург-Київ. Червень 2021. 106 с. (URL: http://surl.li/ddenr) 

17. Методичний посібник з фінансових розслідувань. Спільний міжвідомчий проект у сфері 

боротьби з вигодами від протиправної діяльності. 2017. (URL: https://cutt.ly/gVaZZSe) 

18. Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують 

громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус: Закон України від 

20.11.2012 № 5492-VI (із змінами і доповненнями).  

URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/5492-17#Text  

 

Інформаційні ресурси Інтернет:  

21. Офіційний веб-сайт Президента України: URL: http://www.president.gov.ua  

22. Офіційний веб-сайт Верховної Ради України.URL: https://rada.gov.ua  

23. Офіційний веб-сайт Кабінету Міністрів України.URL: http://www.kmu.gov.ua  

24. Офіційний веб-сайт Міністерства внутрішніх справ України.URL: http://www.mvs.gov.ua  

25. Офіційний Міністерства юстиції України. URL: http://minjust.gov.ua .  

26. Офіційний веб-сайт Верховного Суду. URL: https://supreme.court.gov.ua/supreme/  

27. Офіційний веб-сайт Служби безпеки України.URL: http://www.sbu.gov.ua  

28. Офіційний веб-сайт Офісу Генерального прокурора.URL: http://www.gp.gov.ua   

29. Офіційний веб-сайт Національної бібліотеки України ім. В. І. Вернадського. 

URL: http://www.nbuv.gov.ua  

30. Офіційний веб-сайт Національної бібліотеки України імені Ярослава Мудрого. 

URL: http://www.nplu.org  

31. Офіційний веб-сайт Державної служби фінансового моніторингу URL: https://fiu.gov.ua/en/ 

 

Міжнародні видання: 

32. Кримінальний процес західних держав. URL: 
http://library.nlu.edu.ua/POLN_TEXT/UP/GUCENKO_2002/B1750Content.html 

33. Деякі особливості проведення процесуального розслідування у зарубіжних 

країнах. URL: https://articlekz.com/article/9669  

34. Module 4. Planning Investigations: Investigation of Corruption and Money Laundering 

(adopted from the Handbook for Practitioners on Asset Recovery under StAR Initiative) Retrieved 

from: http://pubdocs.worldbank.org/en/ 220301427730119930/ AML-Module-4.pdf. 

35. FATF REPORT. Operational Issues Financial Investigations Guidance. June 2012. 39 

p. URL: https://cutt.ly/FB6XJ7D (дата звернення 25.01.2023). 
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